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SISTEMA DE GERACAO DE FICHA CATALOGRAFICA

A ficha catalografica € um documento que contém as informacbes bibliogréaficas
necessarias para identificar e localizar um livro ou outro item no acervo de uma biblioteca.

Segundo a NBR 14724, ¢ um elemento obrigatorio. Deve ser disposta no verso da folha
de rosto para as versdes impressas e apés a folha de rosto na versao online, centralizada, na parte
inferior da folha e ter o tamanho padrdo de 7,5cm x 12,5 cm.

O Sistema de Geragdo de Ficha Catalografica produz uma ficha a partir do
preenchimento de um formulario on-line e esta programado para atender aos trabalhos finais de
graduacdo e pos-graduacdo da UNIFASE/FMP. A Biblioteca Prof. Charles Alfred Esbérard
continuaré elaborando fichas catalograficas para as publica¢cdes da UNIFASE/FMP.

O Sistema foi desenvolvido pela Se¢do Técnica de Informatica do Instituto de Ciéncias
Matematicas e de Computacdo da Universidade de Sdo Paulo e customizado pelo Setor de

Tecnologia de Informacdo e Comunicacéo e pela Biblioteca da UNIFASE/FMP.
Acesse o formuléario aqui!
Caso vocé tenha alguma duvida, consulte aos Bibliotecarios.

Email: biblioteca@fmpfase.edu.br
Telefone: 2244-6492



https://fmpfase.edu.br/univ/biblioteca/fichaCat.asp
mailto:biblioteca@fmpfase.edu.br
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INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO DO SISTEMA DE GERACAO DE FICHA
CATALOGRAFICA

Imagem | - Exemplo de formulério preenchido

Ficha Catalografica

Mome Sobrenome
Jorddnia da Ehe Cier
Titulo do Trabalho

Elblloi=ca Prof. Charies Alfred Esbémmd

Codigo Cutter [Ver tabelz)

Trabalho
Programa
© Tese
0- -4 Eajedone
Trabalho Curso
o ks
Trabalho Curso
L] 3'.—:3..—::.—5: ._' abalho de conclus3o de cursol Enfermagem
MNorme do Orientador Sobrenome do Orientadar
Mars José da Slva
Morme do Coorientadar Sobrenome do Cooarientador
Ano N® de paginas

Asuntos [min. 1, max 5):

Fonte: autoria propria
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1. Autor: Responsavel direto pela geracdo intelectual e redacdo da obra. A entrada desse

dado no programa é feita em dois campos:

e Nome: digite seu primeiro nome e nomes/sobrenomes intermediarios (se existirem).

e Sobrenome: digite apenas seu ultimo sobrenome.

Exemplo para sobrenome simples
Claudio dos Santos e Souza

- Nome = “Claudio dos Santos e”; - Sobrenome = “Souza”.

Exemplos para sobrenomes compostos

Grau de parentesco:

Olavo Duarte Janior

- Nome = Olavo; - Sobrenome = Duarte Janior.
Lugar, expressao:

José Manoel do Espirito Santo

-Nome = José Manoel do; - Sobrenome = Espirito Santo.

Exemplos para sobrenomes ligados por hifen
Anna Guerra-Peixe

- Nome = Anna; - Sobrenome = Guerra-Peixe.

Exemplo para sobrenome estrangeiro (paises hispanicos)
Maria de la Concepcion Gutierrez Pefialba

- Nome = Maria de la Concepcion; - Sobrenome = Gutierrez Pefialba
2. Titulo do trabalho: registre-o por completo. Se houver um subtitulo, este devera ser

colocado apds o titulo, separado pelo sinal de dois pontos. Utilize letras mailsculas

somente para o inicio do titulo ou quando tratar-se de nome proprio.

Exemplo: A acdo do dmega-3 sobre o treinamento de forca: uma revisao integrativa
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Av. Barao do Rio Branco, 1003

Eu—j UN II ASE 25680-120 - Petrépolis - RJ - Brasil

CENTRO UNIVERSITARIO ARTHUR SA EARP NETO T. 5524 2244-6464 www.fmpfase.edu.br

3. Codigo Cutter: clique em “Ver tabela”. Preencha o campo “entrada principal” com
“Sobrenome, nomes/sobrenomes intermediarios (se existirem)” conforme o exemplo abaixo e

clique em “Gerar codigo Cutter”.

Imagem Il — Geragédo codigo cutter

Gere o0 Codigo Cutter de
forma automatica

ENTRADA PRINCIPAL O que € isso?

Cler, Jordénia da Silva

COMPLEMENTO O que é issa?
REFERENCIA O que & issa?
Tabela Cutter-Sanborn v

o Servico oferecido por
Gerar codigo Cutter .
Even3 Publicacdes

Fonte: autoria propria

4, Trabalho / Programa (P6s-Graduacéo):
e Programa: clique na caixa para selecionar o nome do programa de pds-graduacdo no

qual vocé defendeu seu trabalho.

5. Trabalho / Curso (Especializacdo): clique nesta op¢do caso seu Trabalho seja de
Especializagdo (TCC = Trabalho de Conclusdo de Curso). Na caixa Curso, digite 0 nome

por extenso do curso de especializacao realizado.
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6. Trabalho / Curso (Graduagéo): clique nesta opcéo caso seu Trabalho seja de Graduagéo
(TCC = Trabalho de Conclusdo de Curso). Na caixa Curso, preencha o nome do curso de

graduacéo realizado.

7. Nome e sobrenome do orientador: digite nome e sobrenome(s) de seu orientador. Siga as

orientagdes dadas para o nome do autor.

8. Nome e sobrenome do Coorientador: digite nome e sobrenome(s) de seu coorientador, se

houver. Siga as orientacGes dadas para o0 nome do autor.

9. Ano: informe o0 ano que esta na folha de rosto do trabalho.

10. NUmero de paginas, folhas ou volumes: ndo conte a capa. Informe o ndmero total de
paginas.

11. Assuntos: registre os descritores ou palavras-chave que representam o contetdo do seu

trabalho, em ordem decrescente de importancia (do mais importante para 0 menos importante).
Use as palavras-chave localizadas ap6s o resumo do trabalho, ou os termos utilizados no

catalogo da Biblioteca.

E obrigatorio registrar um assunto. Os demais devem ser registrados em funcio da
necessidade e da amplitude de temas do contedo do trabalho. Ao terminar de preencher o

formulario, clique em “Enviar”.

O programa vai gerar a ficha catalogréafica, conforme o exemplo apresentado abaixo,

como um arquivo em formato PDF, disponivel para download e/ou impress&o:
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Imagem 11l - Exemplo de Ficha Catalogréafica gerada pelo programa

T/ UNIFASE

CENTRO UNIVERSITARID ARTHUR 54 EARP METD

FICHA CATALOGRAFICA
Instrucdes:

- Esta € a catalogagdo informatizada que deverd ser anexads ac seu trabalho
- Antes de imprimir, confira os dados, poiz estd ficha também serd avaliada jumto ao seu trabalho
- Cligue no botdo IMPRIMIR, e anexe este documento depois da folha de rosto do seu trabalho

cler , Jordénia da silva
529 Biblicteca Prof. Charles Alfred Esbérard / JordEnia da silva
Cler
petrépolis, 2828
55 p.

orientador: Maria José da silva

Coorientador: José Eastos Fernandes

Trabalho de Conclusdo de Curso (Graduacdo) -
centra Universitdrio arthur 58 Earp Neto / Faculdade de
Medicing de Petrdpolis, Graduacdo em: Enfermagem 282@

1.Biblioteca 2 .Ficha catalografica 2.Teste
I. da silva, Maria José, orient. II. Fermandes, José Bastos ,
cooriemt. III. Biblicteca Prof. charles alfred Esbérard

Fonte: autoria prépria
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Apos concluir sua ficha catalogréafica, insira a mesma em seu trabalho de concluséo de
curso, apds a folha de rosto.

Imagem IV — Exemplo insercdo ficha catalografica

CAPA FOLHA DE ROSTO

NOME DA INSTITUIGAO NOME DO AUTOR

NOME DO AUTOR

TiTULO DO TRABALHO
TiTULO DO TRABALHO Subtitulo

Subtitulo

Tese. dissenacio e oulros, & objetivo
(aprovacso em discipling, grau pretendido
& outros), nome da instluicho a que &

: droa de agdo,
justificado, a partir do mek da pagina,
tamanho 14
Orientador do Curso
Cidade Cldade
Ano

Ano

Fonte: autoria propria



